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1. Birosagi végrehajtasi eljarasok lefolytatasa

A Matészalkai Tavhdszolgaltatd Kft. hatralék behajtasaval és birdsagi eljaras elinditasaval
kapcsolatosan az alabbiak betartasa kotelez6 minden érintett dolgozo szamara.

1.1. Felel6sok Kijelolése:

A tavhOszolgaltatasi birosagi végrehajtasi eljarasok lefolytatasa egyes szamla tipusok esetén a
kovetkezo dolgozok feladata:

Tavhoszolgaltatasi lakossagi szamlak: adminisztrator
Tavhdszolgaltatasi egyéb felhasznaloi szamlak: adminisztrator
Egyéb szamlak: adminisztrator, pénziigyi eléado

1.2 Feladatok:

1.2.1 Minden havi szdmlan kozolni kell az aktudlis egyenleget a felhasznalo felé.
Amennyiben a negyedévben kibocsatott szamlakat nem vagy csak részben egyenliti ki a vevo,
ugy a negyedévet kovetd honap szamldjaval ki kell kiildeni az 1. sz. melléklet szerinti fizetési
felszolitast (csekkes vagy atutalasos) amit az ATHOS program segitségével nyomtatunk ki. A
felszolitoban k6zolni kell a késedelmi kamat értékét is. Ebben az esetben a fogyasztonak
lehetdsége van befizetni a pénztarba az elmaradt szdmla és késedelmi kamat értékét.

1.2.2

1.2.3
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1.2.5

Ha a megadott hatarid6n beliil ekkor sem egyenliti ki a tartozast, a pénztaros feladata,
hogy a szerzddott ligyvédi irodan keresztiil birdsagi eljarast inditson. Az ehhez
sziikséges dokumentumok atadasaval szintén a pénztaros van megbizva.

A birésagi folyamatok kozben és lezarasaval beérkezd iratokat a pénztaros kiilon
mappaban archivalja.

A harom honapot meghaladé tartozdsoknal a 2. sz. mellékletben szerepld szolgaltatas
korlatozéasara torténd felszolitast lehet kikiildeni. Amennyiben a felszolitast kovetd
nyolc napon beliil nem torténik befizetés vagy részletfizetési megallapodas, ugy a
szolgaltatas sziineteltetését kezdeményezni kell. Ha ez a kezdeményezés sikertelen,
ugy a szerz6dott ligyvédi irodan keresztiil kezdeményezni kell a végrehajtast a varosi
kormanyhivatalnal.

Minden részletfizetési megéllapodast formanyomtatvanyon kell rogziteni, és kiilon
mappaban archivalni.

2. Végrehajtasok nyilvantartasa,

Minden egyes birdsagi letiltd végzéssel, végrehajtassal elkezdett adosag behajtassal
osszefiiggd dokumentumot kiilon mappaban kell gyijteni, idérend és fogyaszto szerint
vezetni. (befizetések, letiltasok, elidegenitési tilalom bejegyzés, torlés)

3. Irattarozas:

Minden eljarésrol kiilon dossziét kell nyitni amennyiben a fizetési meghagyas jogerdre
emelkedéséig, illetve a végrehajtas meginditasaig nem torténik meg a kifizetés. Ebben
a dossziéban kell elhelyezni az iiggyel kapcsolatos iratokat. Az eljaras befejezése utan
irattarazni kell lakasszam sorrendben.
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4. Zaro rendelkezések

EZ A SZABALYZAT 2019. NOVEMBER 1. NAPJAN LEP HATALYBA.

Matészalka, 2019. oktober 11.
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